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INHALTE

Mit unserem Bildungsangebot ,Perspektive digitale Arbeit"
bieten wir lhnen die Méglichkeit, Berufe mit Zukunft kennen-
zulernen und lhre digitalen Kompetenzen aufzubauen bzw. zu
vertiefen. Unsere ausgebildeten Experten arbeiten mit lhnen im
Einzelcoaching. Wir kénnen somit individuell auf lhre Wiinsche,
Bedirfnisse und Vorkenntnisse eingehen.

HIER FINDEN SIE EINE AUSWAHL MOGLICHER BERUFSBILDER:

 Virtual Reality

* E-Commerce

* Webdesign

* Social Media Marketing
* Online Marketing

* Designmanagement

* IT-Sicherheit

* Personalberatung und -vermittlung
* Sales

* Reisevertrieb

» Officemanagement

* Immobilienmanagement

MOGLICHE THEMENFELDER ZUR ERLANGUNG BZW.
VERTIEFUNG DIGITALER KOMPETENZEN:

* Selbstmanagement als Kernkompetenz
 digital kommunizieren und organisieren
* kollaboratives Arbeiten

* digitale Stressprdvention

« flexible Einteilung der Arbeitszeit

Agilitat

Datenverarbeitung: Informationssuche

Verwaltung L
Bewertung und Aktualitat " Dieses
Suchmaschinen aq’;ﬁezbuo;ggr(,yn
Suchstrategien anwenden digital durch.(7

Daten-suche und -speicherung

Glaubwiirdigkeit digitaler Inhalte

Speichernvon Inhalten e
Backups richtig einsetzen
Problemlésung:
Aufgaben meistern, Lésung von technischen Problemen,
Umgang mit digitalen Anwendungen/Technologien sowie
Uberblick iber Informationsquellen

Erstellen von Inhalten:

Inhalte generieren, modifizieren, andern, schiitzen, Nutzung
digitaler Tools zur Inhalterstellung, Copyright, Grundlagen der
Erstellung von Internetseiten/Blog

Software-Anderung von Standardeinstellungen

Sicherheit:

Schutz von Geradten, personlichen Daten und der Privatsphare,
Erkennen von Gefahren, Anti-Viren-Programme, Passworter,
Verschlisselungen

Gesundheitsrisiken digitaler Technologien,

Erkennen betriigerischer Methoden (Phishing, Spam),
Kommunikation und Zusammenarbeit:

Datenaustausch, Umgangsregeln, Online-Services,
elektronisches Arbeiten und Kommunikations-methoden,
Soziale Netzwerke, Online-Communities, eGovernment,
Online-Banking und eCommerce



